
Børnehuset Smølfernes 
Forældrehåndbog 

Velkommen til Børnehuset Smølferne! 

Denne forældrehåndbog giver jer som nye forældre et samlet overblik over vores hverdag, 

værdier og praktiske rammer. Vi ønsker at sikre, at I føler jer godt klædt på til samarbejdet, og at 

jeres barn får en tryg og god start i vores hus. 

Vigtige oplysninger 

• Hoved nummer: 26 22 60 33 

Søborg afdelingen 

• Telefon nummer: 60 55 35 73 

• Åbningstider: 

 Mandag – Torsdag: 07.00 – 17.00 

 Fredag: 07.00 – 16.30 

• Adresse: Klausdalsbrovej 193,  

2860, Søborg  

 

Hørsholm afdelingen 

• Telefon nummer: Mini Smølf  53 64 44 73,  Lille Smølf  60 54 47 31,  

Stor Smølf  53 54 44 73, Skole Smølf  60 53 64 72.   

• Åbningstider: 

 Mandag – Torsdag: 07.00 – 16.30 

 Fredag: 07.00 – 16.00 

• Adresse: Højmose Vænge 4,  

2970, Hørsholm  

             

Afbud på dagen 

Hvis jeres barn holder fri eller er syg, vil vi gerne have besked senest kl. 8.30 – via Parent. Har vi 

ikke hørt fra jer, forventer vi, at barnet møder ind senest kl. 9:15. 



Aflevering og afhentning 

Når barnet afleveres, er det vigtigt, at I følger barnet ind på stuen og sikrer, at en voksen er 

opmærksom på, at barnet er kommet. Det samme gælder ved afhentning – vi skal altid vide, 

hvem der henter barnet. 

 

Hvis en anden end jer forældre henter barnet, skal vi informeres på forhånd – enten via besked i 

Parent eller ved direkte besked til personalet. 

 

Af hensyn til børnegruppen og dagens struktur skal alle børn være afleveret senest kl. 9:15. I 

tidsrummet 9:15 – 10:00 tager vi ikke imod børn, da vi deltager i morgensamling og igangsætter 

dagens aktiviteter. 

 

Aflevering i dette tidsrum kan forstyrre fællesskabet, og vi har ikke mulighed for at tage 

ordentligt imod barnet, da det kræver, at vi afbryder samlingen og rejser os fra gruppen. For at 

sikre, at jeres barn bliver taget godt imod – og for at skabe ro og kontinuitet for alle børn – er 

det derfor vigtigt at overholde dette tidspunkt. 

             

Aktiviteter på dagen 

I løbet af dagen tilrettelægger vi spændende og varierede aktiviteter, som tager 
udgangspunkt i de seks læreplanstemaer. Temaerne skifter hen over året, og 
aktiviteterne på stuerne tilpasses det aktuelle fokusområde. Det giver børnene 
mulighed for at udvikle sig alsidigt og være en del af et engagerende fællesskab. 

 

Dagrytme 

Vores dag har en fast struktur, som skaber tryghed og genkendelighed for børnene: 

• Kl. 9:30 begynder vi morgensamling, hvor vi samles i fællesskab og synger, 
tæller, leger sproglege og øver os i at lytte og være sammen. 

• Efter morgensamlingen går vi i gang med dagens planlagte aktivitet, som varer 
frem til ca. kl. 11:00. 

• Kl. 11:00 spiser vi frokost i mindre grupper, så der er tid til både nærvær, ro og 
små hyggelige snakke. 

• Herefter putter vi de børn, der har brug for en middagslur, mens de andre leger 
ude på legepladsen. 



• Kl. 14:00 serveres der frugt og brød, og eftermiddagen bruges på leg – enten ude 
eller inde – indtil børnene bliver hentet. 

Vi er ude i al slags vejr, så husk at give jeres barn påklædning med, der passer til 
årstiden. 

 

Ferie 

Ferie skal meldes via vores fælles platform, Parent. Det er vigtigt at overholde de 
indmeldte feriedage, da vi planlægger bemandingen herefter. 

Vi anbefaler, at barnet får minimum tre ugers sammenhængende ferie i løbet af 
sommeren. Ligesom voksne har børn også brug for pauser og ro fra hverdagen til at lade 
op. 

 

Forældrebestyrelsen 

Vil I vide mere om bestyrelsens arbejde og rolle i huset, henviser vi til vedtægterne. Har 
I lyst til at bidrage aktivt, er I meget velkomne til at tage kontakt til os. 

 

Forældremøde 

Vi inviterer til forældremøde en gange om året. I vil modtage en invitation i god tid via 
Parent, så I kan planlægge at deltage. Det forventes at forældre deltager til mødet.  

 

Forældresamtale 

Vi lægger stor vægt på et tæt og tillidsfuldt forældresamarbejde. Derfor tilbyder vi 
følgende samtaler: 

• En trivselssamtale inden for de første tre måneder efter barnet er startet. 
• En samtale i forbindelse med barnets overgang fra stue til stue. 
• En årlig generel samtale om barnets trivsel og udvikling. 
• Derudover kan både forældre og personale altid aftale ekstra samtaler efter 

behov – vi er her for at støtte jer og barnet bedst muligt. 



Garderobe 

Som forældre er I ansvarlige for at holde jeres barns garderobeplads ryddelig og 
opdateret. Sørg for, at tøjet passer til vejret og altid har skiftetøj liggende. 

Hver fredag opfordrer vi til, at I tjekker garderoben: Er der noget, der mangler? Skal 
noget tages med hjem til vask eller skiftes ud? Der skal stå navn i jeres barns sko og tøj. 

 

Højtider og traditioner 

• Fødselsdag: Vi elsker at fejre børnenes fødselsdage! Hvis barnet ønsker at fejre 
dagen i institutionen, hjælper vi gerne med at skabe en hyggelig stund. I er 
meget velkomne til at deltage og medbringe lidt til uddeling – det aftales blot 
med personalet. Ønsker barnet at invitere hjem til fødselsdag, planlægges det i 
god tid i samråd med stuen. 

• Sommerfest: Hvert år inviterer vi til sommerfest for børn, forældre og personale. 
Vi spiser sammen og laver hyggelige aktiviteter i fællesskab. 

• Bedsteforældredag: En hjertevarm tradition, hvor vi inviterer bedsteforældre til 
en særlig dag fyldt med sjove aktiviteter og samvær. 

• Auktionsdag: Hvert år laver børnene nogle færdige produkter, som sælges til 
højstbydende forældre. Alle pengene går ubeskåret til et godt formål. 

 

Indkøring 

En god og tryg opstart er vigtig for barnets trivsel. Vi tilknytter derfor altid en fast 
voksen til barnet under indkøringen. I de første 2–3 dage forventer vi, at én forælder 
deltager, og herefter trapper vi gradvist op, alt efter hvordan barnet reagerer og trives. 

Indkøringen tilpasses individuelt, og vi lægger sammen med jer en plan, der tager 
udgangspunkt i barnets behov. 

 

Madpakker 

Vi har en dygtig madmor i huset, som dagligt tilbereder morgenmad, frokost og 
eftermiddagsmad til børnene. 
Ved længere ture eller udflugter uden for huset beder vi jer medbringe en madpakke til 
barnet den dag. 



Solcreme 

I sommermånederne smører vi børnene med solcreme efter frokost. Vi forventer, at 
barnet er smurt hjemmefra om morgenen, så de er beskyttet allerede fra starten af 
dagen. 

 

Sprogstimulering 

Vi arbejder hver dag med børnenes sprogudvikling – både i den daglige leg og gennem 
målrettede sprogstimuleringsforløb. Disse forløb foregår i små grupper og strækker sig 
typisk over én måned ad gangen. 

Når barnet fylder 3 år, gennemfører vi sprogtests via Rambølls redskab. Det hjælper os 
med at følge barnets sproglige udvikling og støtte det, hvor det har brug for det. 
Efterløbende laves der sprogtest afhængig af behovet.  

 

Stamkort 

Ved opstart skal stamkortet udfyldes, så vi har de nødvendige oplysninger om jeres 
barn. 
Det er vigtigt, at I opdaterer stamkortet, hvis der sker ændringer i f.eks. adresse, 
telefonnummer eller kontaktpersoner. 

Her angiver I også samtykke til fx billedbrug. Alt dette håndteres via barnets side i 
Parent. 

 

Sygdom og skader 

Hvis jeres barn er syg, skal det blive hjemme og have mulighed for at komme sig. 
Børn med smitsomme sygdomme, feber, diarré eller børnesår må ikke møde op i 
institutionen. Barnet skal have været helt symptomfrit i mindst én dag, før det vender 
tilbage. 

Skulle barnet komme til skade, kontakter vi jer naturligvis med det samme. I akutte 
tilfælde tager vi straks på skadestuen med barnet og giver jer besked hurtigst muligt. 

 



Tøj og skiftetøj 

Barnet skal altid have skiftetøj liggende i garderoben – og det skal passe til årstiden. 
Vi anbefaler, at alt tøj og fodtøj mærkes tydeligt med barnets navn. Det hjælper os med 
at holde styr på tingene og mindsker forveksling. 

 


